Landesverband
Sachsen

Stellenausschreibung s

Wir suchen SIE!

Der Deutsche Verband fur Landschaftspflege (DVL)- Landesverband Sachsen e.V.

sucht zum nachstmoglichen Zeitpunkt

Mitarbeiter (m/w/d)

fur die Buchhaltung und Finanzverwaltung

Arbeitsort ist die Landesgeschéftsstelle in Pirna.

Wir suchen eine(n) Mitarbeiter(in), der/die uns beim Aufbau einer eigenen Buchhaltung und
Finanzverwaltung unterstitzt und diese Arbeitsfelder zukunftig Ubernimmt. Sie bekommen
die Gelegenheit, durch Ihre Erfahrungen und ihr Wissen den neu geschaffenen Arbeitsplatz

mitzugestalten.

Ihre Aufgaben:

¢ Mitwirkung beim Aufbau einer neuen Buchhaltungsstruktur

¢ Priifung, Kontierung und Buchung der Belege

o Mitwirkung bei der Abwicklung des Zahlungsverkehrs

¢ Uberwachung der Einnahmen, Mahnwesen

¢ Erstellen von Auswertungen, Abschlissen

¢ Zuarbeit fur die externe Lohnbuchhaltung und Personalmanagement
¢ Mitarbeit bei der Durchflihrung von Vergabeverfahren

¢ Sonstige Biro- und Verwaltungsaufgaben

¢ Mitgliederverwaltung

Ihr Profil:

¢ Eine abgeschlossene kaufmé&nnische Ausbildung und mehrjahrige Berufserfahrung bzw.
Weiterbildung im Bereich Buchhaltung

¢ Interesse an den von uns zu bearbeitenden Themenbereichen Landschaftspflege,
Naturschutz und Landwirtschaft

e Sicherheit im Umgang mit einschlagiger Buchhaltungs- und Burosoftware

¢ Personliches Engagement, selbststandige, strukturierte Arbeitsweise sowie Teamfahigkeit
und Belastbarkeit

¢ Eine grolRe soziale Kompetenz
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Wir bieten:
¢ Eine 20-30 h Teilzeitbeschaftigung (50-75%-Stelle) sowie
¢ Eine Vergutung in Anlehnung an den TV-L (nicht tarifgebunden)

¢ Eine abwechslungsreiche Tatigkeit in einem Team von 36 Mitarbeiterinnen

Bitte bewerben Sie sich jetzt. Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen!

Senden Sie lhre Bewerbungsunterlagen mit lhren Gehaltsvorstellungen unter Angabe lhres

frihestmoglichen Eintrittstermins ausschliel3lich digital, vorzugsweise in einem PDF-
Dokument, Stichwort ,Buchhaltung“ (E-Mail-Eingang) an bewerbung@dvl-sachsen.de.

Schwerbehinderte Bewerberlnnen werden bei gleicher Eignung bevorzugt.

Die Vorstellungsgesprache finden in Abhéngigkeit von der aktuellen Corona-Situation

in Prasenz in der Landesgeschéftsstelle in Pirna statt.

Informationen zum DVL- Landesverband finden Sie unter www.dvl-sachsen.de,

zur Arbeit des regionalen Landschaftspflegeverbandes unter http://www.lpvto.de/ .
Der DVL-Bundesverband stellt sich und seine Mitglieder unter www.dvl.org vor.

Eventuelle Fragen senden Sie bitte per Mail an: bewerbung@dvl-sachsen.de

Datenschutzinformation: Der DVL-Landesverband Sachsen e.V. verarbeitet Ihre Daten als
verantwortliche Stelle, gem. Art. 88 DSGVO i.V.m. § 26 BDSG n.F. im Rahmen des
Bewerbungsverfahrens. Weitere Informationen, unter anderem zur Dauer der Speicherung
und lhren Rechten, zum Beispiel auf Auskunft und Berichtigung, erhalten Sie unter
https://dvl-sachsen.de/de/44/p1/datenschutz.html

Stellenausschreibung DVL-Landesverband Seite 2 von 2


mailto:bewerbung@dvl-sachsen.de
http://www.dvl-sachsen.de/
http://www.dvl.org/
mailto:bewerbung@dvl-sachsen.de
https://dvl-sachsen.de/de/44/p1/datenschutz.html

